Планирование на 2013-2014 уч.г.
ЗАДАЧИ МБОУДОД СЮТ на 2013-2014 учебный год

1. Совершенствование системы оценки качества образования.

2. Совершенствование системы поддержки одаренных детей.

3. Сетевое взаимодействие учреждения с ОУ города.
4. Совершенствование финансово-экономической деятельности.
	№ п/п
	Направление
	Проблемы (подпроблемы)
	Цели (подцели)
	Задачи (подзадачи)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Дополнительное образование 
	1. Оценка качества образования в СЮТ несовершенна; 2.Сетевые  формы взаимодействия с ОУ города   не разработаны 
	1. Скорректировать систему оценки качества, соответствующую нормативным требованиям ФГОС;

2.Создать и апробировать сетевые формы взаимодействия с ОУ города
	1. Пересмотреть содержание учебных программ для объективной оценки  качества  образовательного процесса; 

2. Разработать и внедрить модель сетевого взаимодействия с ОУ города

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.
	Работа с одарёнными и талантливыми детьми
	Отсутствие системы в работе при сопровождении одаренных детей, в том числе старшеклассников
	Разработать модели по сопровождению и поддержке одаренных детей, в том числе старшеклассников

	1. Разработать  новые образовательные проекты, удовлетворяющие интересам обучающихся и их родителей; 

2. Продолжить развитие музея  занимательных наук и техники «ПознаниУм»;

3.Продолжить развитие информационных технологий

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3.
	Работа по профилактике правонарушений и зависимых форм поведения, работа с детьми «группы риска»
	Отсутствие мотивации у детей «группы риска» для занятий в СЮТ
	Организовать привлечение детей «группы риска» в работу учреждения  через индивидуальную работу с ними
	1. Активизировать работу с социальными педагогами школ;

2.Организовать поиск эффективных форм по привлечению детей «группы риска»

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4
	Работа по патриотическому, духовно-нравственному, гражданско-правовому воспитанию
	Отсутствие четкой системы гражданско-патриотического воспитания обучающихся СЮТ
	Создание внутри учреждения системы для формирования активной гражданской позиции обучающихся СЮТ
	1. Поиск новых форм и методов по воспитанию гражданско-патриотических чувству обучающихся СЮТ;

2.Организовать сетевое взаимодействия по вопросам патриотического воспитания с ОУ города

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Регламент  работы  учреждения                                                               

	1
	Прием по личным вопросам
	понедельник
	Директор учреждения 



	
	
	понедельник
	Заместитель директора



	2
	Оперативные  совещания администрации
	четверг   

  9.00
	Директор 

	3
	Совещания педагогов
	Третий четверг каждого месяца
	Директор 

	4
	Проведение педагогических советов
	1 раз в четверть
	Директор

	5
	Заседание Совета образовательного учреждения
	Сентябрь,  декабрь, июнь
	Директор

	6 
	Совещание при директоре
	Первый  четверг каждого месяца
	Директор


Педагогические   советы   на 2013 – 2014 учебный год

1. План работы учреждения на 2013-2014 учебный год
                                            31 августа 2013г.
2. Повышение  качества  образования: запросы, оценки, пути достижения.      

                                          21 ноября  2013г.

3. Итоги работы коллектива за I полугодие 2012-2013 уч. года..

                                           23 января  2014г.

4. Выпуск и перевод учащихся  на  следующий учебный год. 

                                            26 мая 2014г.

	п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные
	Результат

	1. Дополнительное образование 

	1
	Приведение нормативно-правовой базы в соответствие с новыми документами (Устав, Положения)
	В течение года
	Литвинцева М.А.
	Обновление документации учреждения

	2
	Организация консультаций с учителями физики и технологии школ по сетевому взаимодействию
	Сентябрь
	Литвинцева М.А.
	Составление плана мероприятий

	3
	Ревизия содержания образовательных программ на соответствие  заявленной системы оценки качества
	Сентябрь-октябрь
	Зам.дир. по УВР, педагоги
	Корректировка образовательных программ

	4
	Разработка программы развития учреждения на 2013-2015гг.
	Октябрь- ноябрь
	Литвинцева М.А.
	Защита проекта программы

	5
	Семинар «Оценка качества образования в учреждении дополнительного образования».
	Октябрь 
	Администрация
	Скорректирована  система оценки качества образования в учреждении, соответствующая нормативным требованиям ФГОС

	6
	Семинар  с представителями ОУ по разработке модели сетевого взаимодействия
	Октябрь
	Администрация
	Разработка модели сетевого взаимодействия

	2.Работа с одарёнными и талантливыми детьми

	1
	Участие в краевых и российских конкурсах по поддержке технического творчества
	Октябрь- май
	Зам.дир., педагоги
	Разработка проектов и результативное участие в конкурсах

	2
	Работа городской экспериментальной площадки «Технолаборатория» 
	В течение учебного года
	Администрация
	Активизации интереса к практическому освоению инженерных технологий у школьников и студентов - число представленных работ должно превысить 50.

	3
	Участие в работе краевой круглогодичной школе технической и технологической культуры
	Ноябрь
февраль
	Администрация 
	Должна быть подготовлена команда к участию в интенсивной школе, должен быть разработан проект, получена экспертиза ученых, проект должен быть реализован не менее, чем на 50%.

	4
	Участие в работе краевой интенсивной школы по робототехнике
	Январь 
	Мутовина О.И.
	Результативное участие в работе школы

	5
	Организация и проведение зональной интенсивной школы «Моделирование»
	Март 
	Администрация
	Активизация интереса школьников к моделированию.

	Развитие музея  занимательных наук и техники «ПознаниУм»

	1
	Проведение  занятий для дошкольников по темам: «Вода», «Электричество», «Магнетизм», «Конструирование и моделирование»
	Октябрь- апрель
	Мельникова Е.В., 
Мутовина О.И.
	Проведено не менее 30 занятий

	2
	Проведение городского фестиваля, посвященного Всемирному дню науки
	Ноябрь
	Мельникова Е.В., 
Мутовина О.И.
	Организовано мероприятие с привлечением не менее 150 школьников города

	3
	Участие в краевом Техносалоне
	Ноябрь
	Мельникова Е.В., 
Мутовина О.И.
	Результативное участие

	4
	Проведение занятий для детей начальных классов
	Октябрь- апрель
	Мельникова Е.В., 
Мутовина О.И.
	Проведено не менее 10 занятий

	5
	Проведение городского фестиваля «Лабиринт науки»
	Февраль
	Мельникова Е.В.,
 Мутовина О.И.
	Организовано мероприятие с привлечением не менее 50 школьников города

	6
	Проведение экскурсий
	Сентябрь-май
	Мельникова Е.В., 
Мутовина О.И.
	

	7
	Разработка методических материалов для занятий со старшеклассниками совместно с учителями физики и технологии
	Октябрь - апрель
	Мельникова Е.В., 
Мутовина О.И.
	Разработан УМК

	8
	Создание новых экспонатов для старшеклассников
	Октябрь - апрель
	Мельникова Е.В., 
Мутовина О.И.
	Создание не менее 5 экспонатов для старшеклассников

	9
	Участие в разноуровневых конкурсах
	Октябрь - апрель
	Мельникова Е.В., 
Мутовина О.И.
	Результативное участие в конкурсах

	10
	Проведение элективных курсов на базе музея
	Октябрь - апрель
	Мельникова Е.В.,
Мутовина О.И.
	Реализация элективных курсов «Юный радиолюбитель», «Инженерная графика», «Компьютерная графика» с использованием м-т ьазы музея

	11
	Проведение просветительской работы музея
	Октябрь - апрель
	Мельникова Е.В., 
Мутовина О.И.
	Увеличение посещаемости музея на 20%

	Развитие информационных технологий

	1
	Организация подготовительного этапа  для участников интенсивной школы


	Октябрь, январь
	Литвинцева М.А.
	Организованы вводные лекции преподавателей педуниверситета для участников интенсивной школы



	2
	Открытие экспериментальной  фото-видеостудии на базе творческого объединения «Компьютерная графика» 
	Сентябрь
	Михалкина Л.В., 
Сигова Н.Ю.
	Организована работа экспериментальной  фото-видеостудии (1 группа – 15 чел.)

	3
	Реализация образовательных программ с использованием дистанционных технологий
	Сентябрь-май
	Михалкина Л.В.

Мутовина О.И.

Литвинцева М.А.
	Образовательные программы ТРИЗ, Компьютерная графика, Инженерная графика, Самоделкин  реализуются с использованием дистанционных технологий

	4
	Организация и проведение массовых мероприятий с использованием дистанционных технологий
	Сентябрь- май
	Сигова Н.Ю.
	Проведено не менее 20 дистанционных мероприятий 

	5
	Введение электронных журналов работы творческих объединений
	Сентябрь
	Михалкина Л.В.
	80% педагогов используют электронные формы журналов

	3.Работа по профилактике правонарушений и зависимых форм поведения, работа с детьми «группы риска»

	1
	Организация консультаций с социальными педагогами школ
	Октябрь, январь
	Михалкина Л.В.
	Разработка план- карты по привлечению детей «группы риска» в объединения учреждения

	2
	Профилактика правонарушений и зависимых форма поведения:

- обновление информационного стенда;

- участие в акциях;

- проведение викторины
	Согласно регламента
	Михалкина Л.В., зам.дир. по УВР

Сигова Н.Ю., педагог -организатор


	Совершенствование системы профилактики правонарушений и зависимых форм поведения.

	3
	Организация Дней открытых дверей 
	Сентябрь, ноябрь, март
	Михалкина Л.В., зам.дир. по УВР

Сигова Н.Ю., педагог -организатор
	В объединения СЮТ привлечено не менее   не менее 50 детей, входящих в «группу риска»:

- инвалидов -2 

- состоящих на учете в ОППН -5

малообеспеченных -15

многодетных- 5

из неполных семей – 25

	4
	Участие в городском конкурсе на лучшую организацию профилактической работы среди образовательных учреждений.
	Октябрь
	Михалкина Л.В., зам.дир. по УВР


	В экспертную комиссию представлены  материалы по ведению профилактической работы.

	4.Работа по патриотическому, духовно-нравственному, гражданско-правовому воспитанию

	1
	Месячники по патриотическому воспитанию
	Февраль, май
	Сигова Н.Ю. педагог- организатор
	Выполнение запланированных мероприятий, вовлечение в социально значимую деятельность не менее 250 чел.

	2
	Участие в краевых конкурсах
	Сентябрь
	Михалкина Л.В., зам.дир. по УВР
	Результативное участие в конкурсе.

	3
	Организация городских мероприятий, посвященных памятным датам
	Согласно календарю
	Сигова Н.Ю. педагог- организатор
	Выполнение запланированных мероприятий, вовлечение в социально значимую деятельность не менее 150 чел.

	4
	Разработка и реализация совместного проекта СЮТ с ОУ «Календарь событий»
	Март 
	Михалкина Л.В., зам.дир. по УВР
	Реализация проекта

	5
	Круглый стол «Система для формирования активной гражданской позиции»
	Апрель 
	Михалкина Л.В., зам.дир. по УВР
	Обсуждение критериев оценивания гражданско-правового воспитания школьников.




ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

	№

п\п
	Виды деятельности
	Сроки
	Ответственные за выполнение

	1
	Корректировка учебного плана и образовательных программ

	Август- Сентябрь 2013г.


	Михалкина Л.В., зам.директора по УВР, педагоги


	2
	Комплектование учебных групп, составление расписания занятий, зачисление обучающихся
	Август- Сентябрь 2013г.
	Михалкина Л.В., зам.директора по УВР, педагоги

	3
	Организация и проведение промежуточной и итоговой аттестации обучающихся:

Составление и утверждение плана-графика проведения промежуточной и итоговой аттестации в объединениях.

Подготовка необходимой документации (диагностические карты, опросники, тесты и т.д.) для проведения аттестации в объединениях.

Проведение аттестации обучающихся, согласно утвержденного плана.

Подведение итогов аттестации, оформление отчета.
	Декабрь 2013г., 

май 2014г.


	Михалкина Л.В., зам.директора по УВР, педагоги




Инспекционно – контрольная  деятельность                                      
	Творческое  объединение
	Цель  проверки
	Сроки  проверки
	Выход 
	Вид  контроля

	Все  ТО
	Подготовка  кабинетов к  началу учебного  года
	15-20.08.  2013г. 
	Совещание  педагогов
	Фронтальный

	Все  ТО
	Наполняемость  групп творческих  объединений
	01 – 10.10
	Совещание  педагогов
	Фронтальный 

	ТО «Дизайн и макетирование» 
	Организация  воспитательной работы на занятиях
	11.11  -  15.11
	Совещание  при  директоре
	Персональный

	ТО «Авиамоделирование»
	Техника безопасности при проведении  занятий
	09 – 13.12
	Совещание  при  директоре
	Персональный

	ТО «Инженерная графика»
	Использование наглядности при проведении занятий
	20-24.01
	Индивидуально 
	Персональный

	Все ТО
	Сохранность  обучающихся  в  ТО
	10-15.02
	Совещание  педагогов
	Фронтальный

	ТО «Автоконструирование»
	Здоровьесбережение при проведении  занятий
	10-21.02
	Индивидуально
	Персональный 

	ТО «Радиоспорт»
	Организация воспитательной работы с обучающимся
	10-14.03
	Индивидуально
	Персональный

	ТО «Судомоделирование»
	Индивидуальный подход  к обучающимся  при проведении занятий
	07-11.04
	Индивидуально
	Персональный


Совещания при директоре  на 2013 – 2014 учебный год

	Месяц
	Мероприятия
	сроки
	Ответственные

	сентябрь
	 Повестка:                                        
 1. Подготовка кабинетов к началу учебного года.

2. Разное 
	05.09.
	Литвинцева М.А.

	октябрь
	Повестка:                                         
 1. Комплектование творческих объединений обучающимися
2. Финансирование  творческих объединений в 2014 году.

3. Разное
	03.10.
	Михалкина Л.В.

	ноябрь
	Повестка:                                         
 1. По итогам проверки педагогов
2.  Разное.                             
	07.11.
	Михалкина Л.В.

	декабрь
	Повестка:                                                  
1. По итогам проверки творческого объединения  2.Проведение новогодних каникул на СЮТ.                            
3. Разное                                      
	05.12.
	Михалкина Л.В.

	январь
	1.По итогам проверки педагога 
2. Организация зонального этапа краевого слета юных техников

3. Разное
	16.01.
	Михалкина Л.В.

	февраль
	Повестка:                                                
 1.  Сохранность  обучающихся  в  ТО.

2. Разное
	06.02.
	Михалкина Л.В.

	март
	Повестка:                                               
1. Организация воспитательной работы с обучающимся
2. Разное
	06.03.
	Михалкина Л.В.

	апрель
	Повестка:  

1. Организация летнего труда и отдыха на станции юных техников.

2. Разное                                                 
	03.04.
	Михалкина Л.В.

	май
	Повестка: Ремонт кабинетов  в летний период                                                
	
	Литвинцева М.А.


Совещание педагогов на 2013 – 2014  учебный год

	
	Содержание
	Дата
	Ответственный

	сентябрь
	Тема:                                                            1. Подготовка кабинетов к началу учебного года.

2. Утверждение нагрузки педагогов.

3.Комплектование  творческих  объединений.

4.Охрана  труда  и техника безопасности при проведении  занятий. 
5.  Разное
	19.09.
	Литвинцева М.А.

	октябрь
	Тема:                                                        1.  Наполняемость групп в ТО.

2.  Утверждение расписания.

3.  Разное. 
	17.10.
	Михалкина Л.В.

	Ноябрь
	 1. Педсовет:                                        «Повышение  качества  образования: запросы, оценки, пути достижения».      

2. Разное.
	21.11.
	Литвинцева М.А.

	декабрь
	Тема:                                                                 1.  Противопожарные  мероприятия при проведении  Новогодних  каникул,

2. Проведение Новогодних каникул на станции.

3.Разное
	19.12.
	Михалкина Л.В.

	январь
	Педагогический совет

  1 Итоги работы коллектива за I полугодие 2012-2013 уч. года.
2.  Подготовка к проведению зонального этапа краевого слета юных техников.

3. Разное.
	23.01.
	Михалкина Л.В.

	февраль
	Тема:

1. Сохранность  контингента  в ТО.

2. Неделя  науки и техники.

3.Разное.
	20.02.
	Михалкина Л.В.

	март
	Тема

1.  «Организация и проведение интенсивных школ»

2.  Разное.
	20.03.
	Литвинцева М.А.

	Апрель
	Тема:

1. Организация летнего труда и отдыха учащихся.

2. Окончание учебного  года.

3. Разное
	17.04.
	Михалкина Л.В.

	май
	Тема:                                                                   
 1.  Педсовет:

«Выпуск и перевод учащихся  на  следующий учебный год». 

2. Разное
	22.05.
	Михалкина Л.В.


МЕТОДИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

Методическая тема: «Современное учебное занятие в учреждении дополнительного образования детей»

Работа с педагогическими кадрами

	№
	Сроки
	Содержание работы

	Повышение квалификации. 

	1.
	Сентябрь 2013г.
	Составление плана прохождения курсов повышения квалификации.

	   2.
	Октябрь 2013г.
	Курсовая подготовка по теме: «Образовательный проект как средство изменения содержания дополнительного образования»

	3.
	Ноябрь 2013
	Участие в краевом семинаре – консультации по техническим видам спорта (авиа, судо, картинг) на базе КДПиШ г.Красноярск.

	Методическая учеба ПДО

	1.
	Октябрь 2013г.
	Семинар «Оценка качества образования в учреждении дополнительного образования».

	2.
	Декабрь 2013г.
	Работа с одаренными на примере занятия по судомоделизму «Изготовление моделей судов»

	3.
	Февраль 2014г.
	Заседание творческой группы «Взаимодействие УДО с родителями – ключ к эффективному процессу воспитания».

	4.
	Апрель 2014г.
	Круглый стол  «Педагог дополнительного образования: анатомия профессиональной деятельности».



	Школа молодого педагога 

	1.
	ежемесячно
	Участие в заседании клуба молодых специалистов и клуба вожатых

	2.
	Сентябрь- Октябрь 2013г.
	Собеседование с молодыми и вновь прибывшими педагогами.

1.Учебный план – программа – календарно-тематическое планирование. 

2. Инструктаж о ведении документации (заполнение, ведение  журналов).

	3.
	Ноябрь 2013г.
	1.Методический практикум по разработке календарно-тематических планов.

2.Методическое консультирование по проведению входящей диагностики ЗУН обучающихся.

	4.
	В течение года

Октябрь 2013г.
	1. Посещение молодыми педагогами занятий творчески работающих педагогов: Мельниковой Е.В., Мутовиной О.И.

2.Семинар-практикум «Методика разработки учебного занятия в системе дополнительного образования»

	5.
	Январь 2014г.
	1. Методическая консультация: «Современное занятие – структура и конструирование».

 2 .Требования к современному занятию

 3. Методические рекомендации по подготовке Портфолио.

	6.
	Март 2014г.
	1.Практикум: «Содержание, формы и методы работы педагога с родителями».

	7.
	Апрель 2014г.
	1.Подведение итогов работы школы молодого педагога.

2.Анкетирование на выявление профессиональных затруднений, определение степени комфортности педагога  в коллективе.

	Аттестация педагогических работников. 

	1.
	Сентябрь 2013г.
	1.Ознакомление педагогов с положением об аттестации, оформление стенда в помощь аттестующимся.

2. Участие в городском семинаре для педагогов, аттестующихся в 2013-2014 уч.г.

	2.
	Октябрь 2013- апрель 2014г.
	Консультации по подготовке к аттестации.

	3
	Ноябрь 

2013 г.
	Обмен опытом:

Доклад «Работа с одаренными детьми на примере проведения мероприятий, посвященных Международному Дню науки в музее занимательных наук и техники "ПознаниУм» (Мутовина О.И., Мельникова Е.В.)

	5.
	Декабрь 2013г., 

февраль

2014г.
	Обмен опытом:

Мастер — классы: «Формы и методы работы по развитию творческих способностей младших школьников на занятии по дизайну и макетированию «Изготовление авитехники» (Попков О.М.);  «Выявление и развитие творческих способностей младших  школьников на примере занятия т/о «Самоделкин» (Литвинцева М.А.)

	7.
	Апрель 2014г.
	Отчет о  работе по самообразованию педагогов дополнительного образования.

	Методические советы , семинары, работа творческой группы

	1.
	Сентябрь 2013г.
	Заседание МС: 1. «Планирование методической работы на 2013-2014 учебный год». 

                           2. «Системно-деятельностный  подход в оценке качества образования в МБОУДОД СЮТ»

	2.
	Ноябрь 2013г.           
	Заседание творческой группы «Новые ФГОС и роль дополнительного образования в них»



	3.
	Декабрь 2013
	Семинар «Качество дополнительного образования: чему хотим научить?»



	4.
	Март 2014г.
	Заседание МС «Специфика организации и проведения интенсивных школ»                                        



	   5.
	Май 2014г.
	Заседание МС «Мониторинг результативности образовательной деятельности МБОУДОД СЮТ за 2013-2014 учебный год и планирование на новый учебный год»

	Распространение педагогического опыта

	1.
	Январь, март  2014г.
	Мастер- классы в Виртуальной школе КДПиШ по Авиамоделированию, Инженерной графике, Компьютерной графике, Легоконструированию и робототехнике.

	2.
	Февраль 2014г.
	Статьи в журналах «Дополнительное образование». «Дети. Техника. Творчество» (авиа, судо, радио, авто, инженерная графика)

	3.
	Май 2014г.
	Разработка дистанционной формы  курса по Инженерной графике

	Участие в профессиональных конкурсах

	1.
	Март 2014г.
	Участие в краевом конкурсе на денежное поощрение лучшего педагога дополнительного образования.

	2.
	2014г.
	Участие в краевом конкурсе на лучшего директора образовательного учреждения (заочный этап).


	Мероприятия
	Ответственные 

	АВГУСТ

	Организационно-педагогическая деятельность

	Пед. Совет: «Утверждение плана работы  СЮТ на 2013-2014 уч.гг.».
	Литвинцева М.А.

	Готовность СЮТ к новому учебному году.
	Литвинцева М.А.

	Распределение обязанностей среди членов администрации на новый учебный год.
	Литвинцева М.А.

	Подготовка афиши о начале набора в объединения
	Михалкина Л.В.

	Методическая работа. Работа с педкадрами.



	План работы на новый уч.год
	Михалкина Л.В.

	Участие в августовском совещании работников образования
	Администрация



	Контрольно-аналитическая деятельность

	Контроль за готовностью кабинетов к учебному году
	Литвинцева М.А.

	Контроль за кадровым обеспечением учебного процесса, за объемом нагрузки педагогов (работа с тарификацией).
	Литвинцева М.А.

	СЕНТЯБРЬ

	Организационно-педагогическая деятельность

	Совещание при директоре
Совещание с педагогами

	Литвинцева М.А., Михалкина Л.В.

	Корректировка учебного плана
	Администрация

	Комплектование учебных групп, составление расписания занятий, зачисление обучающихся
	Михалкина Л.В.

	Уточнение банка данных о различных категориях обучающихся: «группа риска», одарённые дети, дети с ограниченными возможностями здоровья.


	Михалкина Л.В.

	Организация  проведения инструктажей и практических тренировок действий при ЧС.


	Администрация

	Методическая работа. Работа с педкадрами.



	Составление плана прохождения курсов повышения квалификации.
	Михалкина Л.В.

	Заседание МС
	Михалкина Л.В.

	Подготовка аттестационных материалов (Михнюкевич А.А.)
	Михалкина Л.В.

	Контрольно-аналитическая деятельность

	- Контроль за ходом комплектования объединений.

- Входящий контроль  за посещаемостью объединений.
	Михалкина Л.В.

	- Анализ комплектования объединений в новом учебном году.

- Анализ программно-методического обеспечения учебного процесса.
	Михалкина Л.В.

	Массовые мероприятия

	Участие в конкурсе на лучшее знание государственной символики России
	Михалкина Л.В.

	Участие в соревнованиях на  Кубок Сибири по картингу
	Наместников О.В.

	Участие в соревнованиях по картингу  на Кубок центра автомотоспорта «Форсаж» (первый этап)
	Наместников О.В.

	Участие в муниципальном этапе краевого конкурса «Чистая вода Красноярья»
	Мутовина О.И.

	Участие в конкурсе проектов «Красноярье – моя любовь и гордость»


	Попков О.М.

	Работа Совета

	Рассмотрение плана работы на 2013-2014 учебный год.

    «Реализация целевой программы «Развитие технического творчества обучающихся МОУДОД СЮТ» на 2011-2013 годы.
	Литвинцева М.А.

	ОКТЯБРЬ

	Организационно-педагогическая деятельность

	Совещание при директоре
Совещание  с педагогами

	Литвинцева М.А., Михалкина Л.В.

	Организация экспериментальной площадки «Технолаборатория»
	Литвинцева М.А.

	Методическая работа. Работа с педкадрами.

	Семинар «Оценка качества образования в учреждении дополнительного образования».
	Литвинцева М.А., Михалкина Л.В.

	Участие в городском конкурсе на лучшую организацию профилактической работы среди образовательных учреждений.
	Михалкина Л.В.



	Разработка методического пособия для дошкольников по теме: «Вода» и проведение экспертизы сотрудниками Фонда «Новая Евразия».
	Мутовина О.И.

	Контрольно-аналитическая деятельность

	Наполняемость  групп творческих  объединений
	Михалкина Л.В.

	- Анализ работы проектных групп

-Анализ работы  педагогов с одаренными детьми, детьми «группы риска»
	Михалкина Л.В.

	Массовые мероприятия

	Организация и проведение Городского конкурса юных инспекторов движения «Безопасное колесо-2013»
	Наместников О.В. Сигова Н.Ю.

	Открытые городские соревнования по легоконструированию среди младших школьников (7-10 лет)
	Мутовина О. И.

	Участие в краевой выставке технических идей и разработок «Сибирский техносалон»
	Администрация

	Участие в соревнованиях по картингу на Кубок центра автомотоспорта «Форсаж» (второй этап)
	Наместников О. В.

	Участие в краевых акциях «Здоровье молодежи -богатство края», «Спорт вместо наркотиков»
	Сигова Н.Ю. Михалкина Л.В.

	НОЯБРЬ

	Организационно-педагогическая деятельность

	Совещание при директоре
Совещание с педагогами
	Литвинцева М.А.

Михалкина Л.В.

	Отчет  о работе  педагогов с одаренными детьми, детьми «группы риска».
	Литвинцева М.А.

	Организация  участия проектной группы в краевой круглогодичной школе технической и технологической культуры.
	Михалкина Л.В.

	Методическая работа. Работа с педкадрами.

	Заседание творческой группы «Новые ФГОС и роль дополнительного образования в них»


	Михалкина Л.В.


	Контрольно-аналитическая деятельность

	Проверка «Организация  воспитательной работы на занятиях ТО «Дизайн и макетирование»
	 Михалкина Л.В.

	- Анализ работы проектных групп

-Анализ работы  педагогов с одаренными детьми, детьми «группы риска»
	Михалкина Л.В.

	Массовые мероприятия

	Участие в работе школы технической и технологической культуры
	Михалкина Л.В., Сигова Н.Ю.

	Участие в работе Сибирского робототехнического  фестиваля
	Мутовина О. И.

	Городской фестиваль, посвященный Всемирному Дню науки
	Михалкина Л.В., Сигова Н.Ю.

	Участие в  краевом конкурсе «Чистая вода Красноярья»
	Мутовина О. И.

	ДЕКАБРЬ

	Организационно-педагогическая деятельность

	Совещание при директоре:

Совещание с педагогами
	Литвинцева М.А.
Михалкина Л.В.



	Составление и утверждение плана-графика проведения промежуточной и итоговой аттестации в объединениях.

Подготовка необходимой документации (диагностические карты, опросники, тесты и т.д.) для проведения аттестации в объединениях.

Проведение аттестации обучающихся, согласно утвержденного плана.

Подведение итогов аттестации, оформление отчета.
	Михалкина Л.В.

	Приказ об отчислении и зачислении обучающихся за 1 полугодие.


	Литвинцева М.А.

	Отчет о работе учреждения за 1 полугодие.
	Михалкина Л.В.

	Подготовка документации по охране труда.


	Литвинцева М.А.

	Организация практических тренировок действий при ЧС.
	Литвинцева М.А.

	
	

	Методическая работа. Работа с педкадрами.

	Семинар «Качество дополнительного образования: чему хотим научить?»


	Михалкина Л.В.

	Контрольно-аналитическая деятельность

	- Контроль   за выполнением ОП по итогам 1 полугодия.

- Административно - общественный контроль за охраной труда.

- Контроль за сохранностью контингента обучающихся.
	Литвинцева М.А., Михалкина Л.В.

	- Анализ посещаемости и наполняемости учебных групп в 1 полугодии. 

- Анализ работы СЮТ за 1 полугодие.

- Анализ состояния охраны труда.
	Литвинцева М.А., Михалкина Л.В.

	Проверка «Техника безопасности при проведении  занятий ТО «Авиамоделирование»
	Михалкина Л.В.

	Массовые мероприятия

	Участие в Зимнем Чемпионате Красноярского края по картингу на закрытых площадках

 (I этап)
	Наместников О. В.

	Участие в Зимнем Чемпионате Красноярского края по картингу на открытых площадках

 (I этап)
	Наместников О. В.

	Городской конкурс интерактивных открыток

 «С Новым годом!»
	Мутовина О. И.

	Муниципальный конкурс «Знатоки дорожных правил-2013»
	Сигова Н.Ю.

	Работа Совета

	Рассмотрение проектов документов по переходу в АУ
	Литвинцева М.А.

	ЯНВАРЬ

	Организационно-педагогическая деятельность

	Пед. Совет
	Литвинцева М.А.

	Совещание при директоре
Совещание с педагогами

	Литвинцева М.А.

Михалкина Л.В.

	Статистический отчет по форме ДО-1.
	Литвинцева М.А.

	Отчет о сохранности контингента обучающихся.
	Михалкина Л.В.

	Организация выявления детей, состоящих на учете, обучающихся в СЮТ, составление индивидуальных планов работы.


	Михалкина Л.В.

	Методическая работа. Работа с педкадрами.

	Мастер- классы в Виртуальной школе КДПиШ по Авиамоделированию, Инженерной графике, Компьютерной графике, Легоконструированию и робототехнике.
	Михалкина Л.В.

	Контрольно-аналитическая деятельность

	- Анализ сохранности контингента обучающихся.
	Михалкина Л.В.

	Проверка «Использование наглядности при проведении занятий ТО «Инженерная графика»
	Михалкина Л.В.

	Массовые мероприятия

	Участие в интенсивной школе по робототехнике
	Мутовина О. И.

	Участие в соревновании по радиоспорту «Дни активности клуба «Кристалл»
	Мельникова Е. В.

	Выставка макетов «Железнодорожный транспорт»
	Попков О. М.

	Участие в первом этапе зимнего лично-командного чемпионата на Кубок Красноярского края по картингу
	Наместников О.В.

	Выставка рисунков и макетов «Строительная техника»
	Попков О. М.

	Открытые соревнования по картингу среди школьников
	Наместников О.В.

	Соревнования по аэромобилям
	Шабуров Ю. Н.

	ФЕВРАЛЬ

	Организационно-педагогическая деятельность

	Совещание при директоре
Совещание с педагогами
	Литвинцева М.А.

	Организация  участия проектной группы в краевой круглогодичной школе технической и технологической культуры.
	Литвинцева М.А.

	Методическая работа. Работа с педкадрами.

	Заседание творческой группы «Взаимодействие УДО с родителями – ключ к эффективному процессу воспитания».
	Михалкина Л.В.

	Статьи в журналах «Дополнительное образование». «Дети. Техника. Творчество» (авиа, судо, радио, авто, инженерная графика)
	Михалкина Л.В.

	Контрольно-аналитическая деятельность

	-  Анализ сохранности контингента обучающихся СЮТ.
	Михалкина Л.В.

	- Проверка «Сохранность  обучающихся  в  ТО» ,  «Здоровьесбережение при проведении  занятий ТО «Автоконструирование»
	Михалкина Л.В.

	Массовые мероприятия

	Проведение городского конкурса технических идей и разработок «Новые Кулибины»
	Сигова Н.Ю.

	Проведение зонального слета юных техников
	Администрация, педагоги СЮТ

	Участие во втором этапе зимнего лично-командного чемпионата на Кубок Красноярского края по картингу (закрытые площадки)
	Наместников О.В.

	Участие во втором этапе зимнего лично-командного чемпионата на Кубок Красноярского края по картингу (открытые площадки)
	Наместников О.В.

	Проведение месячника по патриотическому воспитанию
	Михалкина Л.В.

	Организация и проведение Недели науки и техники
	Михалкина Л.В.

	Участие в городской научно- практической конференции «Открытие»
	Михалкина Л.В.

	Организация и проведение городского фестиваля, посвященного Российскому Дню науки
	Михалкина Л.В.

	МАРТ

	Организационно-педагогическая деятельность

	Совещание при директоре
Совещание с педагогами

	Литвинцева М.А.

Михалкина Л.В.

	Организация и проведение зональной интенсивной школы «Будущие инженеры»
	Литвинцева М.А., Михалкина Л.В.

	Организация практических тренировок действий при ЧС.


	Литвинцева М.А.

	Методическая работа. Работа с педкадрами.

	Заседание МС «Специфика организации и проведения интенсивных школ»                                        


	Михалкина Л.В.

	Подготовка аттестационных материалов (Мельникова Е.В., Мутовина О.И.)
	Михалкина Л.В.

	Контрольно-аналитическая деятельность

	Проверка «Организация воспитательной работы с обучающимся ТО «Радиоспорт»
	Михалкина Л.В.

	- Контроль и оценка педагогической деятельности  с целью аттестации педагогов- организаторов Мутовиной О.И. и Мельниковой Е.В.
	Михалкина Л.В.

	Массовые мероприятия

	Участие в краевом слете юных техников
	Литвинцева М.А.

	Соревнования по аэросаням с резиновым двигателем
	Шабуров Ю. Н.

	Участие в Чемпионате РФ по радиоспорту 
	Мельникова Е. В.

	Участие в краевом фестивале по легоконструированию и робототехнике
	Мутовина О.И.

	Зональные соревнования судомоделистов на кубок «Зеленогорская весна 2014 года»
	Михнюкевич А. А.

	Участие в третьем этапе зимнего лично-командного чемпионата на Кубок Красноярского края по картингу (закрытые площадки)
	Наместников О.В.

	Участие в третьем этапе зимнего лично-командного чемпионата на Кубок Красноярского края по картингу (открытые площадки)
	Наместников О.В.

	Городская выставка детского творчества
	Сигова Н.Ю..

	АПРЕЛЬ

	Организационно-педагогическая деятельность

	Совещание при директоре
Совещание с педагогами
	Литвинцева М.А.

Михалкина Л.В.

	Работа по организации летней оздоровительной площадки 
	Михалкина Л.В.

	Методическая работа. Работа с педкадрами.

	Круглый стол  «Педагог дополнительного образования: анатомия профессиональной деятельности».


	Михалкина Л.В.

	Контрольно-аналитическая деятельность

	- Анализ включения детей, состоящих на учете в социально-значимые, массовые традиционные мероприятия.


	Михалкина Л.В.

	Проверка «Индивидуальный подход  к обучающимся  при проведении занятий ТО «Судомоделирование»
	Михалкина Л.В.

	Массовые мероприятия

	Городская выставка детского творчества
	Сигова Н.Ю..

	Участие в Открытых соревнованиях по робототехнике 
	Мутовина О.И

	Месячник, посвященный Всероссийскому Дню Здоровья.
	Михалкина Л.В.

	Городской фестиваль «Мир увлечений детских»
	Михалкина Л.В.

	МАЙ

	Организационно-педагогическая деятельность

	Пед.совет

Совещание при директоре
Совещание с педагогами
	Литвинцева М.А.
Михалкина Л.В.



	Организация и проведение промежуточной и итоговой аттестации обучающихся:

Составление и утверждение плана-графика проведения промежуточной и итоговой аттестации в объединениях.

Подготовка необходимой документации (диагностические карты, опросники, тесты и т.д.) для проведения аттестации в объединениях.

Проведение аттестации обучающихся, согласно утвержденного плана.

Подведение итогов аттестации, оформление отчета.
	Михалкина Л.В.

	Контрольно-аналитическая деятельность

	- Контроль   за выполнением ОП по итогам 2 полугодия.

- Контроль за состоянием документации.

- Административно - общественный контроль за охраной труда.
	Литвинцева М.А., Михалкина Л.В.

	- Анализ сохранности контингента по итогам года.

- Анализ работы СЮТ в 2013-2014 уч.г. и планирование работы на 2014-2015 уч.г.

- Анализ состояния охраны труда
	Литвинцева М.А., Михалкина Л.В.

	Массовые мероприятия

	Выставка рисунков «Спасибо тебе, солдат!»
	Попков О. М.

	Участие в Кубке Сибири по картингу
	Наместников О.В.

	Краевые соревнования по техническим видам спорта: авиа, судо, картинг


	Шабуров Ю. Н.

 Михнюкевич А. А.

Наместников О.В.

	Месячник по патриотическому воспитанию
	Михалкина Л.В.

	ИЮНЬ

	Организационно-педагогическая деятельность

	Сдача годового отчета в Отдел образования
	Литвинцева М.А., Михалкина Л.В.

	Организация работы лагеря дневного пребывания детей в летний период
	Михалкина Л.В.

	Организация и проведение экскурсий на базе Музея занимательных наук и техники «Познаниум»
	Мутовина О.И.

	Массовые мероприятия

	Краевые соревнования по техническим видам спорта
	Литвинцева М.А.

	Организация работы Совета

	Публичный доклад МБОУДОД СЮТ за 2013-2014 учебный год».
	Литвинцева М.А.




